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2. Scopul procedurii:
2.1. Reglementarea dreptului angajatilor Institutului de Lingvisticd si Istorie Literard ,,Sextil
Puscariu“ de a folosi materialele realizate de colegi, rezultate in decursul cercetirii la temele de
plan;
2.2. Asigurarea aplicarii unor bune practici de etica profesionald menite a evita orice tip de plagiat.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este cercetarea fundamentala derulaté in ILIL, in proiecte
in care cercetitorii impartisesc cu colegii rezultatele muncii lor, inainte ca acestea sé fie publicate,
in cadrul unor colective de lucru. Procedura se aplicad si in cazul in care un cercetdtor care nu
lucreaza la un anumit proiect doreste sd obtind acces la materiale aflate in lucru, fie fise realizate
de alti cercetatori, fie articole, editii, volume colective etc.

4. Documente de referinta

4.1. Reglementidri internationale
4.2. Legislatie primarda
a. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;
b. Legea nr. 206/2004, care reglementeaza buna conduitd in cercetarea stiintificd,
dezvoltarea tehnologicd si inovare;
4.3. Legislatie secundard
a. Statutul Academiei Romane, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 592
din 25 iunie 2025;
b. Legeanr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméane cu modificérile
si completarile ulterioare;
c. Legeanr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare-dezvoltare;
d. Codul de eticd in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologicéd si inovare aprobat de
Adunarea membrilor Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane, din 18 februarie 2021.

4.4. Alte documente, inclusiv reglementdiri interne ale entitdtii publice
a. Regulamentul Intern al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca;
b. Regulamentul de Organizare si Functionare al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca;
c. Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutului de Lingvistic si Istorie Literara
»Sextil Puscariu”;
d. PS—ARFCN 00 — Editia I, Revizia 1.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementati de prezenta PO
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Ijé Termenul* Definitia si/sau, daca este cazul, actul normativ care defineste termenul
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. | operationala | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editieaunei | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, care
2. | proceduri a trecut prin etapa de aprobare si a fost difuzata.
operationale
3 Responsabilul | Persoana angajaté, autorizata, care trebuie sa implementeze procesul, de o
" | de proces manierd precisd, efectiva si eficientd, pe baza procedurii.
4 Cercetator Persoand angajati a ILIL, care desfasoara cercetare fundamentald in cadrul
' temelor de plan ale Institutului.
Difuzare a Procesul prin care o procedurd operationald aprobatd este transmisad de
5. | procedurii catre secretariatul CM-ILIL, spre luare la cunostinta, tuturor celor vizati de
aplicare ei.

* Se vor defini doar termenii specifici utilizati in PO.

5.2. Abrevieri

I;ﬁ Abrevierea Termenul abreviat
1 | PO Procedurd operationala
2 | Nr. Numadr
3 | ILIL Institutul de Lingvistica si Istorie Literara “Sextil Puscariu”
4 | Di-ILIL Directorul ILIL
5 | D-Lexicografie | Departamentul de lexicologie si lexicografie al ILIL
6 | D-Dialectologie | Departamentul de dialectologie si onomastica al ILIL
7 | D-IL Departamentul de istorie literard al ILIL
8 | D-Filo Departamentul de filologie si editii al ILIL
9 |DP Director de proiect
Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
10 | CM-ILIL implementirii si/sau dezvoltarii sistemului de control intern/managerial
si de gestionare a riscurilor
1 OP(? :Q(Etl:f? Procedull'a.de sistem. ].El.aborare.a procedurilo.r formalizgte din cadrul
Revizia 1 ’ Academiei Roméane Filiala Cluj-Napoca, Editia I, Revizia 1
evizia
12 | ARFCN Academia Romana Filiala Cluj-Napoca
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6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati
in cadrul ILIL, prin natura lucrarilor redactate, cercetatorii au acces la materiale realizate de colegii
lor in cadrul proiectelor colective. De asemenea, existd situatii In care un cercetator care nu
Jucreazi la un anumit proiect doreste si obtind acces la materiale aflate in lucru, fie fise realizate
de alti cercetatori, fie articole, editii, volume colective etc., cu scopul de a folosi rezultatele n
lucrari personale.

6.2. Documente utilizate
Cerere privind folosirea materialelor rezultate in decursul cercetdrii la temele de plan in ILIL.

6.3. Resurse necesare
Resursele materiale: depinde de fiecare caz.
Resursele umane: cercetétorii ILIL.
Resursele financiare: depinde de fiecare caz.

6.4. Modul de lucru
Pentru a accesa un material aflat in lucru in cadrul temelor de plan ale Institutului de Lingvistica
si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu®, arhivat in diferite fonduri ale Institutului, cercetatorul trebuie
si formuleze o cerere scrisa in acest sens, adresatd Di-ILIL, precizdnd scopul pentru care doreste
sa consulte materialul respectiv.
Acesta supune cererea analizei in Consiliul stiintific, in care, in functie de situatie, poate fi invitat
coordonatorul proiectului/cercetdtorul/cercetatorii care a/au elaborat materialul pentru care se cere
acces, iar decizia se ia impreuna cu acesta.
Daci se accepti cererea, cercetitorul care a solicitat accesul la materialul aflat in lucru are obligatia
de a respecta pe parcursul consultarii conditiile care sunt impuse de cétre cei implicati in realizarea
materialului respectiv si de a cita in lucrarea pentru care consultd materialul pe cel/cei care a/au
redactat materialul consultat, precum si pe toti cei care au operat revizii.
Cercetitorul/cercetitorii care a/au elaborat materialul cerut spre consultare are/au dreptul de a
refuza accesul la documente.

Abordarea activitatii procedurale ca proces:

Elemente ale abordarii Definire elemente

Denumire proces Folosirea de citre angajatii ILIL a materialelor rezultate din
cercetarea efectuatd in proiectele aflate in lucru, in cadrul
temelor de plan.

Proprietar de proces Cercetdtorii ILIL.

Proprietar al materialului ILIL, Academia Romana Filiala Cluj-Napoca.
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Precizari privind accesul la | Cercetatorii ILIL pot primi acces la materiale aflate in lucru
materialele aflate in lucru in | in cadrul proiectelor de cercetare ale Institutului pe baza
proiectele de cercetare | unei cereri care este supusa dezbaterii si in legaturd cu care
fundamentala din ILIL se ia decizia in Consiliul stiintific ILIL, cu participarea
coordonatorului proiectului de cercetare/ a cercetdtorilor
care au elaborat materialul cerut spre consultare, avand
obligatia de a-1 folosi doar in scopul de cercetare precizat si
in conformitate cu normele deontologice in vigoare, citind
att pe cel care a redactat materialul, cét si pe cei care, in
diverse etape, au participat la eventualele revizii.

Este strict interzis ca accesul la material sa fie mijlocit
printr-o astfel de cerere pentru cercetdtori care nu-si
desfasoard activitatea in cadrul ILIL.

7. Responsabilitati

a) Cercetitorul care doreste si obtini acces la material aflat in lucru in temele de plan:

o adreseazi o cerere citre Di-ILIL in care specificd scopul consultarii materialului;

o daci cererea este aprobata, consultd materialul, respecténd toate cerintele impuse de
catre cercetitorul/cercetitorii care au realizat materialul atat in privinta pastrarii
integrititii fizice a documentului, cat i a citarii;

o utilizeaza materialul in propriile cercetdri in conformitate cu normele juridice si
deontologice in vigoare;

o respectd toate reglementdrile in vigoare la data consultdrii, precum si etica
profesionald;

e citeazi in lucrarea sa atit pe cercetitorul/cercetatorii care a/au realizat redactarea
primard a materialului, cdt si pe toti aceia care au participat, in diferite etape, la
eventualele revizii ale acestuia;

e nu divulga unor terte persoane informatii din materialul consultat rezultat al cercetarii
derulate in proiectele de cercetare derulate in ILIL.

b) Di-ILIL:
o analizeazi cererea si o supune dezbaterii si aprobarii in Consiliul stiintific.

¢) Consiliul stiintific:
e dezbate cererea;
o il audiaza pe coordonatorul proiectului in cadrul caruia s-a realizat materialul solicitat;
o delibereaza in legiturd cu cererea formulata tindnd seama de toate aspectele;
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o redacteaza un raspuns la cerere, precizand obligatiile revenite cercetdtorului solicitant
in raport cu folosirea materialului in cauza.

d) Sefii de departamente ale ILIL:

e analizeaza continutul procedurii din perspectiva activitatilor derulate in departamentul
respectiv si o avizeaza.

e) Secretarul CM-ILIL:
e se asigurd de difuzarea PO in ILIL;
e pistreazi exemplarul 1, original, cu semnaturile olografe.

8. Formular de evidentad a modificarilor

9w g
g3 0 9
i L e S5 2 ] Semnatura
Nr. | Numérul si | Numdrul si 3 .8 : — « ;
et L oh & Descrierea modificarii conducétorului
crt. | data editiei | data reviziei S o3 . .
’ s O compartimentului
— ! E
Z wn
1 Editia I Revizia 0 toate Editare procedura
2014
2 Editia I, 1 Schimbarea
Revizia 1 responsabililor cu
12,01.2017 elaborarea, verificarea si
aprobarea procedurii.
Schimbarea formularului
23 aplicabil.
Adaugarea listei de
4-6 difuzare.
3 | Editiaall-a] Revizia0 toate Editare procedurii intr-un
24.02.2026 format nou.
4 Editia a II-a, toate Modificari prin care s-au

Revizia 1
21.07.2026

formulat mai precis unele
aspecte privind procesul
procedural.
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11. Documente utilizate:

Formularul ,,Cerere privind folosirea materialelor rezultate in decursul cercetdrii la temele de

plan in ILIL”.
12. Anexe
12.1. Diagrama de proces
i 5 Tim ; :
Denumulre Responsabil(i) Descriere P Termen Riscuri
etapa alocat
1. ORGANIZAREA OPERATIUNILOR DIN CADRUL PROCEDURII
I.a. Primirea
cererii de . Cercetatorul completeazd o cerere Nu existd
Secretarul ILIL - ; ;
consultare a dupd formularul atasat. riscuri.
materialului
Lb. Anal 124 Cererea este inaintata Di-ILIL
ceretil 31 care o va analiza si o va supune Nu exista
prezentarea ei Di-ILIL o Yo v s L
3 . dezbaterii in Consiliul stiintific riscuri.
in Consiliul ILIL T
stiintific )
T Tn Consiliul stiintific pot fi invitati
o e% aterca Membrii coordonatorul temei de cercetare 30 zile .
cererii In e . N ve Nu exista
P Consiliului si cercetatorul/cercetatorii de la . .
Consiliul e iR .. riscuri.
i stiintific implicati in elaborarea primire
stiintific . o
materialului vizat.
Secretarul ILIL va formula
raspunsul cdtre cercetatorul care
.d. a depus cererea. : ista
Ivd Formul'area Secretarul ILIL P « 2 zile Nu exista
raspunsului Cercetdtorul care a elaborat riscuri.
materialul are dreptul de a refuza
accesul.
Il. DERULAREA OPERATIUNILOR DIN CADRUL PROCEDURII
Cercetatorul care Cercetatorul care a formulat
I.a. Contactare | a formulat cererea | cererea de consultare a
a materialului contacteaza .. Nelimit Nu exista
) . . Nelimitat . .
coordonatorulu coordonatorul proiectului de at riscuri.
i de proiect cercetare si discutd conditiile
accesarii materialului.
Cercetatorul care Se Se
Lb. a formulat cererea o ; & .. | stabileste | stabilest -
Se consultd materialul in termenii ’ ’ Nu exista
Consultarea Coordonatorul o de ede : .
. . . stabiliti de comun acord. riscuri.
materialului temei de cercetare ’ comun comun
in care s-a obtinut acord. acord.
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materialul cerut
pentru consultare

l.c. Utilizarea
materialului
consultat

Cercetatorul care
a formulat cererea

Cercetdtorul va respecta toate
indicatiile de citare care i-au fost Nelimitat
cerute.

Nelimita

; Riscul plagierii
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12. 2. Formularul ,,Cerere privind folosirea materialelor rezultate in decursul cercetirii la
temele de plan in ILIL”.

CERERE
SubsemMNAtUl/SUDSEIMNALA .......eoviiieieieecieeeereeeeee et e e e e e eeeeeeesseeseeseeeses e ,In
calitate de ......ccoovvvvvvvivieeiieeeieeeeeen, , legitimat cu BI/CI/Pasaport Seria........... s NI ,
eliberat de........oovvvvvevevveneieeeeeeeeeeeesn, yadatede covvivviiviiiiiieeeeeeee e, , solicit accesul la

urmatoarele materialelor rezultate in decursul cercetérii la temele de plan in ILIL:

..........................................................................................................................................................

................................................................................................................

.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

si voi cita sursa de informare, conform normelor in vigoare.
Mentionez cd aceste materiale, constituind proprietatea ILIL si Academiei Romane, nu
vor fi folosite in alt scop decit acela de cercetare.

SOLICITANT:

Data:

DIRECTOR,



